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Ph.D./M.Phil. (MPCET-2018) Coursework Assignments – Computer Application Practical  

Attempt any five questions (कोई भी प ांच सव ल करें ।) 

Q1. Rama has to send an email invitation of her birthday to her friends. She wants to send 

invitation such that people don’t know the details of each other. Which option Rama 

should use? Help Rama by writing steps to send such email. Explain the difference 

between BCC and CC. 

रम  को अपन ेदोस्तों को अपन ेजन्मददन क  ईमेल ननमांत्रण भेजन  ह।ै वह ननमांत्रण इस तरह भेजन  च हती ह ैदक 

लोगों को एक दसूरे क  ब्योर  पत  न चल े। रम  को दकस नवकल्प क  उपयोग करन  च नहए? इस तरह के ईमले 

भेजने के चरण नलखकर रम  की मदद करें। बीसीसी और सीसी के बीच क  अांतर समझ एां। 

 

Q2 (a) You want to search for some good research papers related to your research field from 

the internet. Where you will find those research papers?  

(b) Search five research papers of your field on the internet and paste their links here. 

(क) आप इांटरनेट से अपन ेशोध क्षेत्र से सांबांनधत कुछ अच्छे शोध पत्र खोजन  च हते हैं । आपको वे शोध पत्र कह ां नमलेंगे? 

(ख) इांटरनेट पर अपन ेररसचच फील्ड के प ांच ररसचच पेपर सचच करें और उनके ललांक यह ां दे। 

 

Q3. Suppose you are creating your biodata and you want to insert your photograph in it. How  

will you do that? Write steps. 

  म न लीनजए दक आप अपन  ब योड ट  बन  रह ेहैं और आप इसमें अपनी तस्वीर ड लन  च हत ेहैं। 

आप ऐस  कैसे करेंग?े चरण नलखें। 

 

Q4. Which option can be used to show your research results in the form of charts? Write 

steps to insert the chart in your document. 

 च टच के रूप में अपन ेशोध पररण म ददख ने के नलए दकस नवकल्प क  उपयोग दकय  ज  सकत  ह?ै अपन ेदस्त वेज़ 

में   च टच ड लन ेके नलए चरण नलखें। 

 

Q5. During research result analysis, many times we sort our results in ascending and 

descending order. How we can sort data in spreadsheets? Write steps. 

अनुसांध न पररण म नवश्लेषण के दौर न, कई ब र हम आरोही और अवरोही क्रम में हम रे पररण मों को सॉटच करते 

हैं। हम स्रेडशीट में डेट  कैसे सॉटच कर सकते हैं? चरण नलखें। 

 

Q6. Research data is analyzed statistically before publication. There are many functions 

available for statistical analysis in spreadsheets. Explain any five such functions. 

   रक शन से पहल ेस ांनययकीय रूप से अनुसांध न डेट  क  नवश्लेषण दकय  ज त  ह।ै स्रेडशीट में स ांनययकीय नवश्लेषण 

के नलए कई फलन उपलब्ध हैं। ऐसे दकसी भी प ांच फलन की व्य यय  करें। 

 

Q7. PowerPoint Presentation tools are used by researchers to present their research at 

conferences. Before going to the presentation, most researchers rehearse. How one can 

rehearse a presentation in PowerPoint. 



   प वरपॉइांट रस्तुनत उपकरण शोधकत चओं द्व र  सम्मेलनों में अपन ेशोध को रस्तुत करने के नलए उपयोग दकए ज ते 

हैं। रस्तुनत में ज ने से पहल ेज्य द तर शोधकत च ररहसचल करत ेहैं। प वरपॉइांट में रस्तुनत क  पूव चभ्य स कैसे कर सकत े

हैं। 

 

Q8. Spelling and Grammar mistakes are considered serious errors in academic publications. 

The research papers and thesis should be grammatically correct. How we can check 

spelling and grammar in Microsoft Word? What the Red, Green, and Blue colored 

underlines indicate which type of error in a word processor. 

वतचनी और व्य करण की गलनतयों को अक दनमक रक शनों में गांभीर तु्ररटय ां म न  ज त  ह ै। शोध पत्र और थीनसस 

व्य करण की दनृि से सही होन  च नहए। हम म इक्रोसॉफ्ट वडच में वतचनी और व्य करण की ज ांच कैसे कर सकते हैं? 

ल ल, हरे रांग की, और नील ेरांग की ल इनों से म इक्रोसॉफ्ट वडच में दकस रक र की तु्ररट क  सांकेत नमलत  ह ै। 

 

Q9. What is mail merge? Explain. 

   मेल मजच क्य  ह?ै मेल मजच  के नलए चरण नलखें। 

 

Q10. When we try to print some pages, we find many options in the print wizard. What are 

those options? Explain all.  

जब हम कुछ पृष्ठों को मुदित (लरांट) करने की कोनशश करत ेहैं, तो हमें लरांट नवज़ डच  में कई नवकल्प नमलत ेहैं। वे   

नवकल्प  क्य  हैं? सभी नवकल्पों की व्य यय  करें। 


